UNIVERSIDADE LUSOFONA — CENTRO UNIVERSITARIO DE LISBOA
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA PROF. VICTOR DE SA

REGULAMENTO DE OFERTAS/DOACOES

Artigo 12

Condicbes gerais

1.1 A Biblioteca Universitaria Prof. Victor de Sa esta disponivel para receber ofertas/doacdes de
documentos por parte de pessoas individuais ou coletivas, internas ou externas ao Ensino Luséfona,

desde que sejam cumpridas as condi¢bes estabelecidas neste Regulamento.

1.2 Como forma de diferenciar as situagbes, designa-se por oferta a dadiva de um numero reduzido

de documentos, e por doagdo a oferta de mais de 100 documentos.

1.3 A Biblioteca aceita, preferencialmente, oferta de documentos nas areas de conhecimento
ministradas na Universidade e no Ensino Lusdfona, ndo podendo, por razdes operacionais e de

espaco, aceitar a totalidade e generalidade dos documentos que lhe sdo propostos para doagao.

1.4 As ofertas ndo poderdo ser condicionadas pelo donatario no que se refere ao tratamento
documental das mesmas e ao seu futuro encaminhamento para outras Bibliotecas do Ensino

Lusofona.

1.5 O presente regulamento encontra-se disponivel em

http://biblioteca.ulusofona.pt/images/regulamento oferta doacoes.pdf

Artigo n? 2
Critérios de sele¢do da documentagdo

2.1 A documentagdo tera de corresponder aos seguintes critérios de selegdo:



e Documentagdo relacionada e relevante para as diferentes areas do conhecimento

ministradas na Universidade;

¢ Documentos em bom estado fisico, isto &, que ndo estejam danificados de alguma forma, por
exemplo: capa ou folhas danificadas, falhas de conteudo, ou que ndo se encontrem em bom
estado de conservacdo, dado que a Universidade nido tem forma de proceder a eventuais
expurgos que certos documentos possam vir a necessitar, antes de serem incorporados na

colegdo;

= A excecdo das Obras de Referéncia Especifica, onde se incluem Dicionérios e Gramadticas, ndo
se aceitam documentos noutras linguas que ndo sejam o portugués, o inglés, o francés e o

espanhol;

¢ Excluem-se, 4 partida, documentos em suportes ohsoletos, como é 0 caso de cassetes VHS,

cassestes audio, etc.

2.2 Nido serdo igualmente aceites as seguintes tipologias de documentos:

Jornais didrios;

e Publicagbes periddicas que ndo respeitem as areas de conhecimento ministradas na

Universidade, ou que exista alternativa digital;
¢ Documentos fotocopiados;

e Documentos muito sublinhados

2.3 As situagdes ndo previstas nos pontos acima mencionados serdo analisadas caso a caso.

Artigon2 3
Procedimentos

3.1 Previamente a entrega da documentacdo, o donatdrio deverd preencher o formulario,

disponivel no balcdo de atendimento ou em http://biblioteca.ulusofona.pt/images/Oferta.pdf (para
Ofertas) ou em http://biblioteca.ulusofona.pt/images/Doacao.pdf (para Doacbes) e proceder ao seu

envio, de forma a que a potencial oferta possa ser analisada;



3.2 Apds a andlise do formulério, a Biblioteca informara o donatario da sua decisdc, que deverd

entdo proceder a entrega da documentagdo nas instalagdes da Biblioteca;

3.3 O transporte dos documentos oferecidos fica a cargo do donatario, podendo, no entanto, ser

negociada uma solugdo alternativa.

Artigon24
Integragdo da documentacdo na Biblioteca

41 Apos efetuadas as ofertas, toda a documentagdo passa a ser propriedade da
Universidade Lusdfona. Atendendo a dimensdo do Ensino Luséfona, com institui¢bes de ensino
em todo o pais, no Brasil e em Africa, as ofertas poderdo ser reencaminhadas para as diversas

Bibliotecas do Grupo.

4.2 A Biblioteca Universitaria Prof. Victor de Sa da Universidade Lusdfona, reserva-se o
direito de tratar de forma diferente situagGes especiais, de acordo com as circunstincias em

causa, salvaguardando sempre a garantia de cumprimente do explicitado, para cada caso.

Lishoa, 27 de abril de 2023

O Diretor da Biblioteca Universitaria Prof, Victor de Sa
e Gestor da Rede Documental das Bibliotecas

do Ensin ofona
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